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Offenes Hochhus, Hochhusweg 17, 3612 Steffisburg

und@generationentandem.ch, 079 836 09 37
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Wir suchen dich!

Du kannst mit Zahlen ebenso wie mit Menschen. Buchhaltung und Administration sind dein Zuhause und zugleich bist
du offen, dich auch in Projekte oder Netzwerkarbeit einzubringen. Du suchst ein Team, das generationendurchmischt
ist und etwas bewegen will. Du Gibernimmst Verantwortung, koordinierst und fiihrst gerne. Du arbeitest gerne
dynamisch und flexibel, nimmst es genau und bleibst ruhig, wenn es stressig wird. Verantwortung tibernehmen,
koordinieren, Neues ausprobieren — das macht dir Freude. Wir suchen dich!

Wer sind wir?

In der Region Thun verwurzelt, verbindet die gemeinn(tzige, politisch und religiés unabhangige Organisation UND
Generationentandem Menschen aller Generationen und Lebenswelten. Mit Angeboten fiir soziale, politische und
digitale Teilhabe leisten wir einen wichtigen Beitrag fiir das gesellschaftliche Miteinander. Uber 200 Menschen
engagieren sich freiwillig. Programm, Redaktion, Digitale Teilhabe, Freiwilligenarbeit, Begegnungszentrum Offenes
Hochhus und Innovation - das sind unsere Standbeine. Der Verein wird koordiniert durch eine Geschaftsstelle und
strategisch geflihrt durch den Vorstand. Der Sitz des Vereins ist im Hochhus in Steffisburg.
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Per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir

Mitarbeiter:in Administration (40-60 %)

e Lohn: 5300 Franken (Brutto) bei 100 Prozent.
e Arbeitsort: Begegnungszentrum von UND Generationentandem im Hochhus in Steffisburg

Deine Aufgaben
e Buchhaltung
e Personaladministration
e Pflege und Verwaltung von Datenbanken (Abonnent:innen, Mitglieder, Kund:innen)
o  Sekretariat
e Mitarbeit Freiwilligenkoordination
e Mitarbeit Fundraising
e  Projekt- und Netzwerkarbeit in und ausserhalb der Organisation

Dein Profil
e Ausbildung und Erfahrung im Bereich KV/Buchhaltung
o Digital erfahren, insbesondere im Umgang mit Buchhaltungs-Software
e Erfahrungin Non-Profit-Organisationen
e Offenheit und Interesse fir die Vielfalt bei UND Generationentandem
e Dynamisch, flexibel und offen fiir die Vielfalt bei UND Generationentandem

UND? Haben wir dein Interesse geweckt? Schick uns deine Bewerbung bis am 31. September 2025.
bewerbung@generationentandem.ch

Auskunft: Elias Riiegsegger er@generationentandem.ch, 079 282 21 77




