
Freiwilligenarbeit in der Administration 
von UND Generationentandem

UND Generationentandem hat über 600 Mitglieder und 200 regelmässig engagierte Freiwillige. Die 
Koordination und Organisation wird von einer Geschäftsstelle übernommen. Die Geschäftsstelle 
wird in ihrer Arbeit durch Freiwillige untersützt.

Deine Aufgaben
Freiwillige in der Administration sind in verschiedenen Bereichen tätig:
 •  Unterstützung bei Finanzen, Rechnungswesen
 •  Veranstaltungen bewerben (Flyer und Plakate)
 •  Veranstaltungskalender pflegen
 •  Korrektorat

Über Dich
Du möchtest dich freiwillig bei einem gemeinnützigen Verein in der Region Thun engagieren. Du 
bist interessiert am Austausch mit Menschen aus anderen Generationen und Lebenswelten. Du 
möchtest deine Fähigkeiten und Interessen aktiv einbringen und mitwirken.

Über Uns
UND Generationentandem setzt sich für die Teilhabe aller ein. Mit über 200 Freiwilligen, die sich 
regelmässig engagieren, bist du Teil eines engagierten und generationendurchmischten Teams. 
Unterstützt werden die Freiwilligen durch die Geschäftsstelle, die die Einsätze und Projekte koor-
diniert. UND Generationentandem ist gemeinnützig sowie politisch und religiös unabhängig.

Dein Einsatz
Du unterstützt die Geschäftsstelle bei administrativen Aufgaben und in der Koordination der Frei-
willigenarbeit. Die Aufgaben, die du übernimmst, machst du regelmässig und können vor Ort im 
Begegnungszentrum in Steffisburg oder im Homeoffice erledigt werden. Die Aufgaben fallen in der 
Regel regelmässig an.

Interessiert?
Melde dich bei: freiwillig@generationentandem.ch 


